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PROCESO INTEGRADOR DE TITULACION

Proceso integrador de la acreditacion de un conjunto de asignaturas para la

titulacion, que tienen como finalidad:

e Generar un grado de significatividad en el estudiante hacia la

investigacion;

e Desarrollar un proyecto o una investigacion, donde vincule la teoria con la

practica en la solucién de una problematica real;

e Presentar un informe técnico del proyecto o investigacién como requisito

para su titulacion inmediata.

De su requisitacion

e La gestion de este proceso inicia cuando el estudiante solicita su
inscripcion a la asignatura “Taller de Investigacion II” y concluye con la

presentacion del informe técnico de la residencia profesional.

e Para sustentar el acto protocolario de recepcion profesional, es necesario

gue el candidato egresado cumpla con los siguientes requisitos:

a) Haber aprobado el total de créditos que integran el plan de estudios de la

carrera cursada en el nivel de licenciatura.

b) Haber realizado el servicio social en los términos que marca la ley
reglamentaria y el manual de procedimientos para la realizacion de

servicio social en el Instituto Tecnoldgico Superior de Arandas.
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c) Haber obtenido la acreditacion de una lengua extranjera de acuerdo con el
procedimiento de Lengua Extranjera, para quienes hayan cursado planes
de estudios con vigencia a partir del 2004.

d) No tener adeudo econdmico, de material o equipo con las oficinas,
laboratorios, talleres y centro de informacion en la institucion de la cual

egreso, o en cualquier otra por la cual haya transitado.
e) Cubrir los derechos correspondientes.

f) Haber presentado la solicitud y constancias de haber cumplido los
requisitos anteriores a la Division Académica para los tramites

administrativos necesarios.

g) Anexar un archivo electrénico (CD) y cuatro ejemplares impresos del

informe técnico.

De la Titulacién

Para sustentar el acto protocolario de recepcion profesional de licenciatura en el
Instituto Tecnoldgico Superior de Arandas, se requiere de un informe técnico

derivado del proceso de titulacion.

e Estructurar un proyecto o una investigacion de aplicacion con la elaboracién de

un informe técnico.

e El proyecto o investigacion a desarrollar podra realizarse en forma individual o
por dos estudiantes. Cuando las caracteristicas del proyecto o la investigacion
requieran un mayor numero de participantes, la academia correspondiente
podra ponderarlo y recomendarlo, previa justificacion de los proponentes del
tema, ante el departamento académico quien dictaminara sobre la procedencia

0 recomendacion pertinente.
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De las caracteristicas del Informe Técnico
Este documento debe incluir:
a) Portada
b) indice
c) Introduccién
d) Justificacion
e) Objetivos: generales y especificos
f) Caracterizacion del area en que participo
g) Problemas a resolver con su respectiva priorizacion
h) Alcances y limitaciones
i) Fundamento tedrico
j) Praocedimiento y descripcion de las actividades realizadas
k) Resultados (planos, graficas, prototipos y programas)
[) Conclusiones y recomendaciones
m) Fuentes de informacion (contrastar con residencia)

n) Anexos

De los Estudiantes

Siserta Necional de Edueacion Superior Tecnoldgica

1(\(\(\)\‘)

Direceidn General de Educacion Superor Tecnoldgica

e Debe presentar el informe técnico del proyecto o investigacion desarrollado,

de acuerdo a las caracteristicas establecidas ante la Division Académica.
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e Debe difundir (en forma oral) los resultados del informe técnico del proyecto o
la investigacion realizado, ante estudiantes (preferentemente inscritos en el
segundo, tercero y cuarto momento del proceso de titulacién). Considerando
a los cuatro momentos, como el conjunto de las cuatro asignaturas que
comprende el proceso de titulacion: Fundamentos de Investigacion, Taller de
Investigacion |, Taller de Investigacion 1l, y la Gltima asignatura que podréa ser
Formulacién y Evaluacion de Proyectos, Seminario de Investigacion, o

Evaluacion de Proyectos, segun sea la carrera.

¢ Recibird mencion Honorifica al finalizar su carrera, si obtuvo un promedio

minimo de 95.

e Conocer sobre los aspectos de Propiedad Intelectual involucrados en su
proyecto o investigacion, para proteger las obras, productos o procesos,

resultantes de su proceso de titulacion.
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SECUENCIAS DE
ETAPAS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

1.- Se inscribe al Taller
de Investigacion Il

1.1 Se inscribe a la asignatura de
Taller de investigacion Il

1.2 No tiene proyecto: selecciona
un proyecto en la Division
Académica.

1.3 Sitiene proyecto: Entrega
tema de proyecto a la
coordinacion _de carrera

Estudiante

2.- Verifica si el
estudiante cuenta con
proyecto.

2.1 En la inscripcion se verifica si
tiene proyecto.

2.2 Si no tiene proyecto, ofrece al
estudiante para su eleccién un
banco de proyectos autorizados
por los departamentos
académicos.

2.3 Recibe solicitud del estudiante
y turna proyecto al Jefe del
Departamento Académico.

2.4 Mediante oficio informa al
estudiante la designacion de su
asesor para la elaboracion de su
proyecto.

Division
Académica

3.- Solicita propuesta
de designacion de
asesor.

3.1 El Jefe de Departamento
Académico recibe solicitud de la
Division Académica y solicita a la
academia propuesta de
designacion de asesor.

Departamento
Académico

4.- Propone asesor y
envia respuesta.

4.1 Propone asesor y envia
respuesta al Jefe Académico.

Academia

5.-Envia oficio de
nombramiento de
asesor y proyecto.

5.1 El Jefe de Division Académica
recibe de la academia propuesta
de asesor.

5.2 Elabora oficio de
nombramiento de asesor, que
incluye nombre del estudiante y
nombre del proyecto.

Division
Académica

6.- Se entrevista con el
asesor del proyecto
realiza informe técnico

y corrige segun el caso.

6.1 Se entrevista con el asesor
para iniciar el proyecto.

6.2 Acude al asesor para el
seguimiento del proyecto y hacer
correcciones, si lo requiere.

6.3 Realiza informe técnico.

Estudiante
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7.- Emite oficio de
comision al asesor y a
revisores.

7.1 El Jefe del Division
Académica emite oficio de
comision al asesor.

7.2 Recibe informe técnico con el
visto bueno del asesor.

7.3 Comisiona por oficio a dos
revisores para el informe técnico.
7.4 Remite a los revisores el
informe técnico para su
aprobacion y/o correccion.

Division
Académica

8.- Recibe comision,
asesora y evalua el
informe técnico.

8.1 Recibe comision y asesora al
estudiante.

8.2 Evalua el informe técnico y
emite visto bueno.

8.3 Remite el informe técnico al
Jefe d Division Académica.

Asesor

9.-Verifica el
cumplimiento de las
caracteristicas del
informe técnico.

9.1 Revisa Yy verifica el
cumplimiento de las
caracteristicas del informe
técnico.

9.2 Si cumple con los
lineamientos emite autorizacién
del comité técnico a Division
Académica.

9.3 Si no cumple los lineamientos,
regresa informe técnico al Jefe de
Division Académica.

Revisor

10.- Emite liberacion
del informe técnico.

10.1 El Jefe de Divisiéon
Académica recibe del revisor el
informe técnico, si no cumple los
lineamientos lo regresa al
estudiante.

10.2 Si cumple los lineamientos,
emite liberacién del informe
técnico.

10.3 Comisiona como sinodales al
asesor y revisores del informe
técnico para participar en el acto
protocolario de recepcion
profesional.

Division
Académica

11.- Recibe liberacién
del informe técnico y
emite autorizacién para
integrar expediente.

11.1 Recibe liberacién de informe
técnico.

11.2 Emite autorizacién para
integrar al expediente del

Division
Académica
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estudiante.

11.3 Notifica al estudiante la
liberacion del informe técnico
para continuar con le tramite de
titilacion.

11.4 Recibe de Servicios
Escolares la carta de no
inconveniencia para presentacion
del acto académico de la
recepcion profesional.

11.5 Programa fecha del acto
protocolario de recepcion
profesional e informa al
Departamento Académico para su
realizacion.

12.- Recibe natificacion
de la liberacion del
informe técnico.

12.1 Sino cumple con los
lineamientos le envia el Jefe de
Division Académica informe
técnico para correcciones, y lo
regresa al Departamento
Académico.

12.2 Si cumple con los
lineamientos, recibe notificacion
de la liberacion del informe
técnico por parte de la Division
Académica.

12.3 Solicita revision de su
expediente en Servicios Escolares
para la verificaron del
cumplimiento de los requisitos
para titilacion.

12.4 Presenta los resultados de
Su proyecto ante estudiantes
(preferentemente inscritos en el
segundo, tercero y cuarto
momento del proceso de
titilacion).

12.5 Se presenta en el acto
protocolario de recepcion
profesional en el lugar y fecha
indicados para tal afecto.

Estudiantes
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Glosario

e Acto protocolario de recepcion profesional. Ultimo requisito
académico que consiste de un acto protocolario y que debe
cumplir el candidato ante un grupo de sinodales para concluir su
proceso de titulacion.

e Asesores o Revisores. Profesores de las diferentes academias,
cuya funcion es guiar al estudiante en el desarrollo de su
proyecto.

e Asesores internos: Profesores pertenecientes a la planta
docente del Instituto Tecnolégico

e Asesores externos: Profesionales de los sectores productivos, y
de bienes y servicios donde aplica el proyecto.

o Informe técnico. Documento formal que integra la experiencia
del estudiante a partir del desarrollo de su proyecto.
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Momentos Del Proceso Integrador de Titulacion

Asignatura:

Fundamentos de
Investigacion

Productes;

Presentar un
frabajo de
investioacdn
docurnental

Segunda
Mo mento

Asigratura;

Taller de
Investigacidn |

Broducta:

Fragantar un
Fralocold dis
Investigadan

Tercer Momirla

Asignatura)

Taller de

Tovwe it g 1ot 1]

Producte:

Fresantar un
Proyecto des
Investigacion

Exte Proyecia
podré ser llevado
hasta la
residencia
profesional

Se integra a partir
ces st asignatura
el Azesor

Inicia el Procesa
de Titulacién

la carrera

Cuarts Mamenta

|

Formulacidn y
Evaluacion de
Proyectos

Evaluasidn da
Proyectos

Beminario de
Investinacién

entre obras segon

Producto!

Pressertar gl
Fraoyecio con su
wsiudia de
rruereado, ruicss
¥ financieia

Exte Proyecia

podra ser levado
hasta la

residencia

prafesional

Es corvenlenis
aplicar el Proyectos
aue se ha venida

consiruyendo
wlescle el Talker de

Inwestigacicn 1|

Sin ambarge silos
ravqusrimismtos de
la residencia
propician k
esiructuracian de
Um mLEv
proyacta, o trabaja
profesional, déste
poded aer
carmbiado.
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Tiernen denscho a
cambizar de
perepmete, dis

investigacan, o de

asesar pravia
Justificacidn

Me podran
renur E
proyecios
planteados,
autarizades,
enreariados e
iniciadas, a menos
U 5583 por
rercEsidad,
acuerda, YV &8
saliciugd de odas
lag partes
irvolucradas

Producto!
Informe Técnico
Fias smeaimreele = bose

criferies
esiablecidos

Se integran

partir de esta

asignaturd los
Revigores

Cuando e
regulera un mayar
numern de
participantes en el
proyecio o trabajo
profesional, la
AT
carrespondiente
padrd panderarla
v recomendarlo,
previa justificacidn
e los
praponentes del

e,

Difundir los
resullados v
Presentar el Acto
Protocolaris
Recepcional
ante los sinodales
carracpandiontoe
para la toma de
protesta.

Concluye el
roceso de
Thulacldn
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